*AREU

Sistema Socio Sanitario

B3 tosicneie
GUIDA
ALL'UTILIZZO DEL PORTALE PADDLES
- REGISTRAZIONE DISPOSITIVI -
SOMMARIO
Accesso al portale pag. 3
1. PADDLES panoramica progetti pag. 3
2. Menu principale pag. 3
3. Griglia principale pag. 4
Inserimento Nuova Richiesta pag. 5
Responsabile del progetto e responsabile della manutenzione pag. 6
Richiesta dispositivo DAE pag. 6
Modulo di registrazione DAE pag. 7
DISPOSITIVI pag. 8
STATO pag. 9
LUOGO pag. 10
- Denominazione esatta luogo pag. 14
- Modalitd di accesso pag. 14
- Tipologia installazione pag. 14
- Posizione precisa pag. 14
TIPO DI CUSTODIA pag. 15
- Custodia pag. 15
- Dettagli custodia pag. 15
- Modello pag. 15
DISPONIBILITA’ DISPOSITIVO pag. 16
MODELLO DAE pag. 24
COSTRUTTORE pag. 24
FORNITORE/ASSISTENZA pag. 24
RESPONSABILE DELLA MANUTENZIONE pag. 25
ALLEGATI pag. 25
Agenzia Regionale Emergenza Urgenza Emergenza
18 (s
www.areu.lombardia.it .




*AREU

Sistema Socio Sanitario

B3 fosicnsue
GUIDA
ALL’UTILIZZO DEL PORTALE PADDLES
- REGISTRAZIONE DISPOSITIVI -
Inserimento aggiuntivo di dispositivo DAE pag.26
Sezione soggetti abilitati pag.26
Allegati pag.28
Modello 85 pag.29
Conclusione inserimento dispositivo DAE pag.29
Invio richiesta AAT di competenza pag.29
Annullamento pratica pag.30
Disconnessione dal portale pag.31
APPENDICE pag.32
INFORMAZIONI UTENTE pag. 32
RECUPERO PASSWORD pag. 33

Agenzia Regionale Emergenza Urgenza Emergenza
Via a. Campanini 6, 20124 Milano \ CF e P. Iva 11513540960 m 115117
T 02.67129001 - F 02.67129002 \ M protocollo@pec.areu.lombardia.it @ 5B e AT ST

F BANITARIO _0

www.areu.lombardia.it




*AREU

Sistema Socio Sanitario

% Regione
Lombardia

Accesso al portale

La schermata iniziale del portale & suddivisa in 3 sezioni:
1. la barra orizzontale blu Paddles panoramica progetti;
2. la barra laterale azzurra del Menu Principale;

3. la griglia principale con la lista dei progetti.

qh Paddles / Paddles panoramica progetti _> .

Paddles panoramica progetti 1

Approvati o Chiusi o Bozza o Rigettati Rimossi o Da approvare o DAE da approva. o
=3
Stato Responsabile Approvatore DAE DAE (A) DAE (5) DAE (M) Creato Approvato Allegati Note
=
@ 0 1 1 0 0 0510512021 b Tt

Figura 23

1. PADDLES panoramica progetti

Nella panoramica progetti € possibile:

| oggiornare il portale con i nuovi progetti;

[Fl| Stampare il progetto di proprio inferesse

l l Effettuare ricerche.

2. Menu principale

Nel menu principale & possibile:
Inserire un nuovo progetto;

Scegliere la panoramica desiderata:

= Panoramica
= Progett per progetti
. Per dispositivi

= Dispositivi

= Consultare i contatti di AREU

o Verificare i crediti, la versione e le licenze del portale-
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3. Griglia principale
La schermata iniziale del portale cambia a seconda della panoramica scelta fra le
due alternative:

Paddles panoramica progetti: € possibile visualizzare il numero del progetto
(PRODAE) inserito

Panoramica dispositivi: € possibile visualizzare i dispositivi registrafi

oo CE—

= o 0 0 o o DAE da approva.‘.o

Approvati Chiusi Bozza Rigettati Rimossi Da approvare

Stato Responsabile Approvatore DAE DAE (A) DAE (S) DAE (M) Creato Approvato Allegati Note

(]
0 1 1 0 0 05/06/2021 0 TEST o

Figura 24

qk Paddles / Paddles panoramica dispositivi @

Paddles panoramica dispositivi |§‘ ‘g‘ _

Indirizzo Allegati

i

Stato Stato operativo Codice Numero di serie Riferimento t... Nome modello

= g ®

Figura 25
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Inserimento Nuova Richiesta

Nel Menu Principale, selezionare I'icona Nuova Richiesta

Paddles panoramica progetii

I modulo diinserimento di un NUOVO PROGETTO ¢ costituito da ofto sezioni principali:
. Stato della richiesta;

. Pulsanti azioni;

. Sezione Responsabile organizzativo del progetto;
. Sezione Responsabile della manutenzione;

. Sezione Inserimento dispositivi DAE;

. Sezione inserimento soggetti abilitati;

. Note;

. Allegati. Figura 26

0O NO~ O A WDN =

2 [B](a](a]

Email Numero di telefono Email

AAT SOREU Richiesta formazione Centro di formazione

Nurmero di persone da formare. #  Centro diformazione v

e Richiesta dispositivi DAE  ©
#  Aggiungi dispositivo

e Soggetti abilitati

4+ Aggiungi soggetto abilitato
° Note e Allegati

Note Sfoglia

Nessun allegato caricato

B Scarica Modello 85

lcona per ricopiare automaticamente i dati inseriti in precedenza;

=+ Aggiungi dispesitive | lCcONa per aggiungere un nuovo dispositivo DAE;

= Aggiungi soggetto abilitato | lCONA per aggiungere un nuovo soggetto abilitato;

lcona per inserire allegati;

B scrica Modello 85 | lCcONa per scaricare il Modello 85 al termine dell’inserimento.
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RESPONSARBILE DI PROGETTO E RESPONSABILE DI MANUTENZIONE
Compilare i campi con i dati richiesti. Questa sezione relativa ai responsabili del proget-
to viene compilata una volta sola, fatta eccezione per modiche o aggiornamenti suc-
cessivi.

RICHIESTA DISPOSITIVO DAE

_ Questa sezione & dedicata alla RE-

GISTRAZIONE dei dlsp05|’r|\/| DAE, per

PRODAER. e cui, in presenza di piu dispositivi, bi-
Responsabile di progetto L] Sognel’d I’Ipefel’e |’OperCIZiOI"]e II"] bO'
se al numero dei dispositivi da regi-
strare.
«Selezionare il pulsante Aggiungi di-

spositivo per inserire un nuovo DAE.

, Il sistema propone la seguente
“'T‘f“'“’“"“" =l schermata: &€ necessario agire sulla
freccia per poter visualizzare tutto il

Soggetti abilitati

modulo di reqistrazione.

=+  Aggiungi soggetto abilitato

Figura 27

Figura 28

Organizzzzane a a
PRODAEN. AREU 99/ mm f aaaa 99/ mm / aaa

Responsabile di progetto ) Responsabile della manutenzione [

Email Humero di telefono Email

Richiesta formazione Centro di formazione

ne da formare & Centro diformazione v

Richiesta dispositivi DAE  ©

spoctvo /1 (- : : -« @ D &

|+ aggiung dispositivo |
Soggetti abilitati
+  Aggiungi soggetto abilitsto

Note Allegati

Note Sfoglia

0

Nessun allegato caricato

Agenzia Regionale Emergenza Urgenza Emergenza

Via a. Campanini 6, 20124 Milano \ CF e P. lva 11513540960 . 116117
T 02.67129001 - F 02.67129002 \ M protocollo@pec.areu.lombardia.it @ SOCCORED NS
www.areu.lombardia.it g




*AREU

Sistema Socio Sanitario

% Regione
Lombardia

Modulo di registrazione DAE

La seguente schermata riporta la tutte le sezioni da compilare per |la registrazione dei
dispositivi.

Richiesta dispositivi DAE @

Nessun allegato caricato

Ospostio 11 (I , L
~
positivi
Nurmero di serie Date check dispostitivo ~ [
Numn. chiamante combinatore telefonico DAE/Teca Note
@ @
Tipo di custodia
Indirizze o Custodia Dettagli custodia
7 B @ @
Denominazione esatta luogo Modalita di accesso & Modello
@ @
Tipelogia installazione Posizione precisa I DEponbialdisposTive I e
@
Fascia oraria non nota DO
AAT SOREU
Note
Madello DAE Costruttore Fornitore / Assistenza
~ nome v
Responsabile della manutenzione  Allegati
)
Cognome Nome
— Nessun allegato aricato
Luogo di nascita 99/ mm/ aaaa Sfoglia
Numera di telefona
Note
Hote
+ Aggiungi dispositive
oggett abilitati
+ Aggiungi soggetto abilitato
T —— Allegati
Note Sfoglia
Y

B Scrica Modello 85
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Dispositivi

MNumerao di serie Date check dispostitivo ~ [
Rif. telefonico per attivazione in caso di soccorso MNum. chiarnante combinatore telefonico DAE/Teca
Questo campo & obbligatorio @ &)
Figura 30
DISPOSITIVI
. Compilare i campi richiesti;
. In particolare, nel campo Date check dispositivo* € necessario selezionare

I'icona Aggiungi nuova data — check appare il campo Note nel quale si digita I'a-

zione compiuta (di qualsiasi tipo, anche solo controllo
.. |Visivo) sul defibrillatore; I'icona conferma si aftiva ed €
Note possibile selezionarla per completare I'operazione.

Il sistema immette automaticamente la data.

Procedere con 'aggiunta di una nuova data di check?

Annulla

Figura 31

. Successivamente e possibile, selezionando la freccia, visualizzare lo storico dei con-
trolli sui dispositivi.

. Il sistema riporta anche il codice fiscale della persona che ha registrato I'intervento
6/9/2021 @B
Figura 32
23/9/2021 v [
23/9,/2021 XXXYYY00Z00K000J controllo batterie

. Con “Check dispositivo” si intende la verifica dell’ effettiva ufilizzabilitd del dispositi-
vo, atfraverso una qualsiasi operazione di verifica, anche solo visiva. Lo scopo del
campo & assicurarsi che il defibrillatore sia fruibile e non “abbandonato”.

. Num. chiamate combinatore telefonico DAE/Teca: digitare il numero telefonico che
alcuni dispositivi dispongono

116117
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STATO

. Selezionando il campo grigio Stato dispositivo appare il menu a tendina: € possibi-
le scegliere la voce appropriata scorrendo il cursore grigio sul lato destro:

. Attivo = funzionante;

. Attivo per calendarizzazione disponibilita = funzionante in base alla calendarizzo-
zione

. In acquisizione = dispositivo ancora da acquistare;

. In manutenzione = dispositivo non disponibile per manutenzione;

. In manutenzione per ripristino dopo utilizzo = dispositivo non disponibile per manu-
tenzione dopo utilizzo:

. In uso = dispositivo al momento in uso

. In uso — Integrazione con gestionale di centrale (solo per AAT)

. Non attivo per calendarizzazione disponibilita = non attivo;

. Non attivo per scadenza piastre = dispositivo non disponibile per piastre scadute;

. Non attivo

. Sospeso da scadenza data check: lo dd in automatico il sistema

In uso

In uso - Integrazione con gestionale di centrale

Mon Attive per calendarizzazione disponibilita

Mon Attive per scadenza data piastre

Mon attive

Sospeso da scadenza data check

Figura 33

Stato dispositive

Attivo

Attivo per calendarizzazione disponibilita

In acquisizione

In manutenzione @
) N . In acquisizione
In manutenzione per ripristine dopo utilizzo

In uso

Figura 34

Agenzia Regionale Emergenza Urgenza

Emergenza
Via a. Campanini 6, 20124 Milano \ CF e P. Iva 11513540960 m
T 02.67129001 - F 02.67129002 \ M protocollo@pec.areu.lombardia.it @ SOCCORED
BANITARIO

www.areu.lombardia.it

116117




*AREU

Sistema Socio Sanitario

Regione

Lombardia
LUOGO

10

In questa sezione & di fondamentale importanza la precisione con la quale si definisce
I'esatta posizione del defibrillatore per consentire I'immediata reperibilitd del dispositivo
da parte degli operatori nel momento del soccorso e il conseguente utilizzo in tempi ra-

pidi.

Per procedere si pud selezionare indifferentemente sia il campo Indirizzo sia I'icona

Mappa:

Lluogo @

Indirizzo

7 B

Denominazione esatta luogo

Modalita di accesso

(o)

@

Figura 35

In enframbi i casi compare la figura

Localizzare in modo preciso il dispositivo sulla mappa e indicare la via
del punto di accesso

seguente:

Sesto Calende o Parco Pineta Cantl
Tradate
sopm [ Bergamo  [iee
mma = =
Lombardo o
Gallarate
@ Aay
Grumello,
A Saronno Capriate San del Monte
D Localizzazione in base a ¢ Busto Arsizio Lissone Vimercate Gervasio
Lonate Palazzolo
via selezionata in base all'elenco o da indirizzo personalizzato Oleggio Pozzolo sull'Oglio
Bellinzago ponzg = 7
Novarese
N Castano Primo Arese =
Imposta indirizzo personalizzato Sesto San cl
e o o oo MISEND " s Grgo L famwos
s e 0L0) Lombardia o
Cameri [ESZTR ; - Meizo 235 Covo
Elenco vie vicine al punto selezionato sulla mappa (0) Galliate > Antegnate
o Magenta = M@\O
i
Nessun indirizzo trovato Novara 5]
S Trecate Corsico @ Em
S o Paullo
e 85200 “ Pandino
Abbiategrasso San Giuliano soncino
& 2 Milanese
Rozzano Offanengo
Bagnolo Crema
Em Melegnano Cremasco
Vigevano
Cilavegna Casorate Prmo. gy Landriano Lodi
Robbio Castelleone ¢, oqinggd
Certosa +
Mortara
di P
it SantAngelo &2 -
Lodigiano
= [ras ]
r
Garlasco A =
- an Colombano Pizzighettone
hrde ) Lot Casalpug (wlae 45‘1842 9.1914
\ San Martino o Cod €2 T 45 10K 9.
valle - pomo €23 ety Belgicioso Chignolo Po ————
Lomellina 559 ‘Segnala un errore nella mappe|
Annulla
. PR .
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La definizione precisa del punto di installazione del DAE puo avvenire mediante due di-

verse modalita:
1 — Ricerca grafica: ricercare il punto esatto direttamente sulla mappa navigando

con il mouse;

2 — Ricerca testuale: digitare I'indirizzo nel campo della Ricerca: il sistema propone la

Confermare I'indirizzo.

dicitura esatta;
e Q, via campanini 6 milano

Figura 37

{ia Archimede

e Q, via campanini 6 milano

Selezionando I'indirizzo proposto, il sistema individua subito un punto individuato

[ ]
%
Arigatd 4"5’ ¥
Asporto  Congegn w
9 o k. a
UIL Credito, Esattorie 3 "’{‘,/
9 e Assicurazioni g e %o
RIS BATTICHR e “,
Comeane a/aomigill i, Q = Ay
Q Banca Monte r!(:-le
BJn T G} Paschi di Siena
Q INNSIDE Milano
DB Financial Advisors Agenzia Regionale Torre GalFa
Emergenza Urgenza
Via f:\raq o
il
Progetto Uomo (S.R.L.) Lf
Parch

O f\cquu &Snunnc
i pr

=]

<

2

12

=]

bel (zol‘p i Eorecsefe f;’
s

C
C
i base all'ele c perso
Imposta indirizzo personalizzato

Elenco vie vicine al punto selezionato sulla mappa (0)
HANGAR 107 - Cardano

i and Fusion
egna

Nessun indirizzo trovato

% Parcheggio Moto Graphidea medél:lrgal ®
Ce, @ ol biologic i

() w

% e 4

Y, Qldga Fimit Sgr o £

° ]

[N o

on &

L
"% S
=
Mcmncraryo
Ristorante Qui Si Mangia Q

9

Rev Charging Stati nn@ Bar Trattoria Q
are L\Trwmul.o

Scuola Media

Galvani - Plesso Fara

QKRS Italia
eiul‘c Petr
Abnono

qum 28 store
Outlet

arca

@ w

=% O

s

LT 45.4357 10n 9.1984
Segnala un errore nellz mappz

Annulla

Figura 38
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. E possibile, selezionando il tasto B bussola, cambiare la posizione del dispositivo
per scegliere quella esatta;

e ©), VIA CAMPANINI 6 MILANO E

Q

Emergenza Urgenza O

Imposta indirizzo personalizzato _f?
”
Elenco vie vicine al punto selesionato sulla mappa (15) Q Agenzia Regionale

8% mpanini Apartment

Via Alfredo Campanini, 6, Milano (MI), ltaly

IAreu - Azienda Regionale Emergenza Urgenza, Via Alfredo Cam... I

Affittacamere Foresteria Lombarda Goed, Via Alfredo Campanin...
@
Via Alfredo Campanini, 4, Milano (MI), Italy ’
i
Expert ltaly, Via Generale Gustavo Fara, Milana (MI), ltaly @
2]

De Mottoni Tommaso, Via Gerolamo Cardano, 8, Milano (M), It...

Poste Milano Palazzo Della Regione, Via Gerolame Cardano, &, ... —
Erel —
Annulla
Figura 39

. Il sistema propone diversi indirizzi: scegliere quello piu corretto:

- appaiono le coordinate del punto selezionato;

- il tasto conferma diventa attivo: selezionarlo.
. Il sistema elabora le coordinate e le inserisce automaticamente.
Luogo @

Via Alfrede Campanini, § Milano (M1, Italy G @
<7 45.485842 9198156 2

Figura 40

Guida all’utilizzo del portale PADDLES per utenti - Rev. 4 del 20/10/2021
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. L'icona Il Streetview permette di visualizzare la vista reale da strada e, quindi, fa-
cilitare I'esatta posizione del dispositivo. (la visualizzazione effettiva del dispositivo
dipende dall’aggiornamento delle immagini fornite da Streetview)

Localizzare in modo preciso il dispositivo sulla mappa e indicare la via
del punto di accesso

Coordinate in base a via

selezionata da elenco proposto
Localizzazione in base a coordinate del puntatore de pae
via selezionata in base all'elenco o da indirizzo personalizzato

Imposta indirizzo personalizzato

Elenco vie vicine al punto selezionato sulla mappa (0)

Nessun indirizzo trovato r -
A Largo Vincenzo Vela
Googls

|

=

IN SPORT SRL SSD ~
Centro Sportivo Arcore

[
l'amtﬁv
y

- |
IRl Scuola Media @)

e Q largo vela arcore

Villa Ravizza )

9

Ufficio Postale
4 Poste Italiane

g ParcoVilla

> Borromeo

\mes@uao“o Sp.A 9 BambuBar 2.0 8

Hinode Sush: Q

Istanbul Pizzeria gL
Kebap BJVQ Lait Garder Q .

Miunan dnalla P

es, S
e 8.,

LT 45.6243 10w 9.5220 |

o
Segnala un errore nella mappa|

Annulla

Figura 41

Agenzia Regionale Emergenza Urgenza

Via a. Campanini 6, 20124 Milano %\, CF e P.lva 11513540960

T 02.67129001 - F 02.67129002 %\, M protocollo@pec.areu.lombardia.it
www.areu.lombardia.it

Emergenza

@

SOCCORSO
BANITARIO

(DNTINIA RSSETENDE

13



*AREU

Sistema Socio Sanitario

% Regione
Lombardia

DENOMINAZIONE ESATTA LUOGO
Specificare se si fratta, per esempio, di: campo sportivo, azienda, farmacia, istituto sco-
lastico, casa diriposo, caserma, etc.

MODALITA’ DI ACCESSO
Specificare se si accede, per esempio, da un passaggio carraio, pedonale, o ciclabi-
le, etc.

TIPOLOGIA INSTALLAZIONE

Cliccare sul campo grigio;

Tipologia installazione Appare il menv a tending;

Scegliere la tipologia corretta:

Fissa esterna . . .. . .
Fissa esterna = dispositivo di accesso pubblico H24;

Fissa interna «  Fissa interna = dispositivo in luogo chiuso con posizione fissa;
Interna mobile . Interna mobile = dispositivo in luogo chiuso senza posizione
Mobile fissa;

. Mobile = dispositivo al seguito di squadre sportive o associa

Su mezzo mobile .
zioni di soccorso;

. Su mezzo mobile = dispositivo su automobile, etfc.

Figura 42

POSIZIONE PRECISA

Specificare come si arriva al dispositivo, partendo dal generale per arrivare al partico-
lare: per esempio capannone produzione, piano terra, ingresso principale, corridoio di
destra, locale infermeria.

116117
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TIPO DI CUSTODIA
CUSTODIA

Selezionando il campo grigio custodia si apre il menu a tendina: scegliere il tipo di cu-
stodia corretto.

Tipo di custodia

Armadietto
Staffa murale
Teca

Totemn

Zaino soccorso FigUI’O 43

DETTAGLI CUSTODIA

Descrivere il sistema che si intende adottare per la custodia.
MODELLO

Digitare il tipo di modello della custodia in proprio possesso.

116117
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DISPONIBILITA’ DISPOSITIVO

Disponibilita dispositivo |
Fascia oraria non nota @ e
Nella schermata iniziale, il sistema presenta due icone: Figura 44

Aggiungi una regola di disponibilita;

Aggiungi un’eccezione.

Enframbe le icone visualizzano la schermata di creazione di una regola: € possibile
creare regole per un giorno prestabilito o con criteri di ricorrenza giornalieri, settimanali,

mensili oppure liberi.

Orario disponibilita
Ora inizio Ora fine

00 : 00 23 : 59

Criterio di ricorrenza

Messuna

Giornaliera

Settimanale

O O 0O @

Mensile

O Libera

Intervallo di ricorrenza

[
-
ra
[
=1

Data inizio

1370872021 © Note

Fine entro

gg/mm /aaaa

Conferma Annulla Figuro 45

Agenzia Regionale Emergenza Urgenza Emergenza
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Esempio criterio di ricorrenza NESSUNA.:

Ora inizic Ora fine

bilita del defibrillatore.

00 : 00 00

Criterio di ricorrenza

Fine entro

gg/ mm/ aaaa

Conferma Annulla FigUrO 46

Il sistema presenta quindi la seguente dicitura:

17

Questo esempio riporta la situazione
REEEERIRE in cui non ci sono orari della disponi-

Ora inizio /ora fine: lasciare vuofti i

campi;
© v Criterio di ricorrenza: scegliere la vo-
Goraies 1Y ce Nessuna;
e Intervallo di ricorrenza: lasciare vuoti
O icampi.
O e
Intervallo di ricerrenza
07/00/2021 © Mote

Disponibilitd dispositivo

Disponibile sempre dalle 00:00 alle 00:00 &

Figura 47

Le due icone:
Modifica regola;

Elimina regolaq;
permettono di correggere i datiinseriti o, eventualmente, di eliminarli.
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B3 tosicneie
Esempio criterio di ricorrenza GIORNALIERA:
In questo esempio la disponibilitd del DAE e€: ogni 3 giorni, dalle 8:00 alle 20:00 dal 7 set-
tembre 2021 fino al 31 dicembre 2021.
Ora inizio /ora fine: si puo digitare direttamente la cifra oppure si puo utilizzare le frec-
ce sulla destra del campo (appaiono solo quando il cursore € sul campo che da bian-
co diventa grigio);
Criterio di ricorrenza: scegliere la voce GIORNALIERA e successivamente la cifra dei
giorni;
Intervallo di ricorrenza: digitare le date diinizio e fine oppure utilizzare il calendario che
appare cliccando sul campo.
. Confermare cliccando sull'icona Conferma.

Orario dispenibilita

Ora inizio Ora fine

08 : 00 20 : 59

Criterio di ricorrenza

O =T Ogni 3 S giomnofi
O Settirn an
O v
O Libera
Intervallo di ricorrenza
Data inido
07/09/ 2021 © Note

Fine entro
31/12/ 2021 @

Conferma Annulla Figuro 48

Il sistema presenta quindi la seguente dicitura:

Figura 49

Disponibilita dispositivo |

Disponibile ogni 3 giorno/i dal 07/09/2021 al 31/12/2021 dalle 08:00 alle 20:00 Z | m

Agenzia Regionale Emergenza Urgenza Emergenza

Via 3. Campanini 6, 20124 Milano \ CF e P. Iva 11513540960 m
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Esempio criterio di ricorrenza SETTIMANALE:

In questo esempio la disponibilitd del DAE € da lunedi a venerdi dalle 8.30 alle 12.30 e
dalle 13.30 alle 17.30 per un anno intero a partire dalla data di inserimento del dispositi-
VO.

Ora inizio /ora fine: si puo digitare direttamente la cifra oppure si puo utilizzare le frec-
ce sulla destra del campo;

Criterio di ricorrenza: scegliere la voce SETTIMANALE e successivamente i giorni che in-
teressano;

Intervallo di ricorrenza: digitare le date oppure utilizzare il calendario che appare clic-

EFT— cando sull'icona.

raric disponibilita

Ora inizio Ora fine ° Confermare cliccan-
08 : 30 12 : 30 do sull'icona Conferma.

Criterio di ricorrenza

Messuna Lunedi venerdi
O 2 o
O Giorn hartedi Sahata
| 0
@ Settiman Mercoled Damen
O
Men Giowedi
- ]
O Libera
Intervallo di ricarrenza
Diata inido
07/09/2021 © Mote
Fine entro
06/09/ 2022 @

Conferma Annulla Figuro 50

La dicitura presenta 'orario digitato. E' necessario quindi aggiungere |'orario

del pomeriggio selezionan-[®] do I'icona aggiungi nuova regola: Figura 51
Disponibilita dispositivo |
D Fascia oraria non nota @S

Disponibile ogni Lunedi, Martedi, Mercoledi, Giovedi, Venerdi dal 07,/09/2021 al 06/09,/2022 dalle 08:30 alle 12:30 P
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Orarie disponibilita

Ora inizio Ora fine

13 : 30 17 : 30

Criterio di ricorrenza

Lunedi Venerdi
O Messuna

O Libera

Intervalle di ricorrenza
Dsta inidio

07/09/2021 @ Mote

Fine entro

06/ 09/ 2022 ©

Conferma Annulla FigurO 52

La dicitura viene aggiornata con il nuovo inserimento:

20

Figura 53

Disponibilitéd dispositivo

D Fascia oraria non nota

Disponibile ogni Lunedi, Martedi, Mercoledi, Giovedi, Venerdi dal 07/09/2021 al 06/09/2022 dalle 08:30 alle 12:30

Disponibile ogni Lunedi, Martedi, Mercoledi, Giovedi, Venerdi dal 07/09/2021 al 06/09/2022 dalle 13:30 alle 17:30

@ e

I sistema presenta iconalE2] Copia le regole di disponibilits su tutti i dispositivi
che permette la copia dei dati registrati a eventuali dispositivi inseriti successi-

Agenzia Regionale Emergenza Urgenza Emergenza
Via a. Campanini 6, 20124 Milano \ CF e P. Iva 11513540960
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Esempio criterio di ricorrenza MENSILE:

In questo esempio il DAE e disponibile solo il 25 di ogni mese per 24 ore per 1 anno infe-
ro.

Ora inizio /ora fine: digitare 00:00 sia nell’ora di inizio sia nell’ora di fine;

Criterio diricorrenza: scegliere la voce MENSILE ¢ il giorno 25;

Intervallo di ricorrenza: digitare le date oppure utilizzare il calendario che appare clic-

cando sul campo.

Orario disponibilita . Confermare cliccan-

Ora inizio Ora fine do sull'icona Conferma.
00 : 00 00 : 00

Criterio di ricorrenza

() Nessuna
(O ciomaliera
(O settimanale
@ Mensile
(O Libera

Intervallo di ricorrenza

Giorno 25 4

Data inizio 0/200

02/09/2021 @ Note

Fine entro

01/09/2022 ©®

Conferma Annulla FigUl’O 54

Il sistema presenta quindi la seguente dicitura: Figura 55
Disponibilita dispositivo

D Fascia oraria non nota @
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Esempio criterio di ricorrenza LIBERA:
Questo esempio riporta la situazione in cui la disponibilita del dispositivo e libera nei

giorni ma con orario simile.

Ora inizio /ora fine: digitare |'orario;
Criterio di ricorrenza: scegliere la voce LIBERA—appare subito il calendario nel quale si
possono scegliere i giorni di disponibilita del dispositivo;
Intervallo diricorrenza: € possibile lasciare vuoti i campi.
. Confermare cliccando sull'icona Conferma.

Orarie disponibilita

Sun  Mon  Tue

O Gicrnaliera

Ora inizio Ora fine

10 : 00 14
Criteric di ricerrenza
O nessuna September | ¥ | 2021 2

Wed Thu Fri Sat

O Settimanale @ 0 ] 10 @

45

Data selezionata

Agenzia Regionale Emergenza Urgenza

Via a. Campanini 6, 20124 Milano \ CF e P. Iva 11513540960
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OL\\&F_ - 11/9/2021
U 12 13 14 15 17 18 16/9/2021
27/9/2021
@ vives 9w 2 2 23 M4 X
26 @ 28 29 30
Intervalle di ricarrenza
Data inizio e
07/00/2021 © MNote
Fine entro
gg/ mm/ aaaa
Conferma Annulla
Figura 56

Emefgenm
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Esempio criterio di ricorrenza H24:

Questo esempio riporta la situazione in cui la disponibilitd del dispositivo h24 7 GIORNI
SU 7 per un anno intero;

Ora inizio /ora fine: digitare 00:00 come ora di inizio e 23:59 come ora di fine;

Criterio di ricorrenza: scegliere |la voce SETTIMANALE selezionando TUTTI i giorni della
settimana;

Intervallo diricorrenza: digitare le date corrette.

. Confermare cliccando sull'icona Conferma.

Orario dispenibilita

Ora inizic Orafine

00 : 00 23 : 59

Criterio di ricorrenza

Lunedi Venerdi
O MNeszuna
O ~ Martedi Szhzto
Giornalisra

Mercoledi Domenica
@ Settim anale
Giovedi
O Menszile
O Libera
Intervallo di ricorrenza
Data inido {200
07/09/2021 © Note
Fine entro
06/09/2022 @
Conferma Annulla FigurO 57
La dicitura presenta I'orario digitato. Figura 58
Disponibilita dispositivo |
D Fascia oraria non nota &S
T Disponibile ogni Lunedi, Martedi, Mercoledi, Giovedi, Venerdi, Sabato, Demenica dal 07/09/2021 al 06/09/2022 dalle 00:00 alle 23:59 2 m
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MODELLO DAE
Nel campo grigio Nome cliccare sull'icona Open Panel per aprire il menu a tendi-
Nna: appaiono i nomi dei defibrillatori.

. Scegliere quello corrispondente.
Il sistema propone automaticamente il modello del defibrillatore.

Modello DAE

MNome ( \/,I

(1 Elementi trovati: 41

R AED 2100K
AED 3
AED 3100K

AED |pad

AED PLUS Figura 59

Il sistema compila automaticamente anche il campo Costruttore come da figura

Modello DAE Costruttore Fornitore / Assistenza

AED 2100K v NIHON KOHDEN v Nome
@ @

COSTRUTTORE Figura 60

Se il costruttore e diverso da quello proposto dal sistema, pud essere modificato selezio-
nando I'icona Open Panel per aprire il menu a fendina: appaiono i nomi dei costruttori.
. Scegliere quello corrispondente.

Costruttore
MNIHOMN KOHDEN ' vl
o S—
4 Elementi trovati: 28
AMITALIA
ARTEMA

Bexen Cardio

[~ CARDIAC SCIEMCE

CU MEDICAL

Figura 61

FORNITORE/ASSISTENZA
Nel campo grigio Nome digitare il nome del fornitore o dell’assistenza del defibrillatore
registrato. In questo campo non € previsto alcun menu a tendina.

Agenzia Regionale Emergenza Urgenza [—
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RESPONSABILE DELLA MANUTENZIONE

Nei campi grigi digitare come da richiesta i dati del responsabile.
L'icona Copia da responsabile di manutenzione del progetto permette di copiare i
dati del responsabile per eventuali altri dispositivi da inserire successivamente.

ALLEGATI

La schermata iniziale riporta che nessun allegato e stato caricato.
Allegati

-
‘:,'l

MNessun allegato caricato

Sfoglia
Figura 62
- — L'icona Sfoglia permette di accedere qi propri file per allegare i
Sfoglia | yocumenti desiderati.
Allegati
Caricati: 1
DGR 4717 2013.pdf @
Sfoglia
Figura 63

La nuova schermata presenta il no- me del file caricato, I'icona Scarica
per poterlo scaricare e I'icona Cestino per poterlo eliminare.

Agenzia Regionale Emergenza Urgenza

Emergenza
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Inserimento aggiuntivo di dispositivo DAE

+ Aggiungi dispositivo

L'icona permette di inserire ulteriori dispositivi seguendo la stessa
procedura sopra descritta.

Sezione soggetti abilitati

E necessario ora inserire tutti i soggetti abilitati all’'uso del dispositivo, cioé le persone che
hanno partecipato al corso di formazione.

« Cliccare I'icona |4 Aggiungi soggetto abilitato |

. Il sistema presenta la schermata dell’inserimento soggetto:

Soggetti abilitati
Sogoettoaitaot /1 (I~ - . - @ ollo
N
=+ Aggiungi soggetto abilitata

. cliccare sulla freccia per poter visualizzare la schermata intera.

Soggetti abilitati

Soggetto abiltato 1/1

Soggetti abilitati

= ollm

~

73] Ultimo corso abilitante

Ente er g9/ mm/ azaa

Numere di telefona

= Aggiungi soggetto abilitato

Agenzia Regionale Emergenza Urgenza Emergenza
Via a. Campanini 6, 20124 Milano \ CF e P. Iva 11513540960 m
T 02.67129001 - F 02.67129002 \ M protocollo@pec.areu.lombardia.it @ s0gooRE0

www.areu.lombardia.it

Figura 65

116117

26



*AREU

Sistema Socio Sanitario

% Regione
Lombardia

Compilare tuttii campi come da richiesta.

27

Soggetti abilitati

Soggetoabitao 1/ 1 (R s e (- @ e
Soggetti abilitati @ Ultimo corso abilitante
4+ Aggiungi soggetto abilitato
Figura 66

L'inserimento dei dati si conclude selezionando la freccia, che chiude la tendina.
Siritorna alla schermata iniziale dei soggetti abilitati: ora sono riportati i dati appena
inseriti e il fotale dei soggetti registrati.

Do

Soggetto abitato 1/ 1 (IR sreu wow (I roruszio P o B

=+ Aggiungi soggetto abilitato

Figura 67

=+ Aggiungi dispositivo

L'icona Aggiungi dispositivo permette di inserire ulteriori disposifivi
seguendo la stessa procedura sopra descritta.

Se il soggetto abilitato corrisponde all’utente, € possibile copiare i dati cliccando sull’i-

cona Clona per la copiatura automatica dei dati.

Soggetti abilitati

Soggetto abiltato 1/ | (ETIELTM  Areu erov  (GIEYTE rorvazio.. oz (R -

=+ Aggiungi soggetto abilitate

[El=

Figura 68
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Allegati

. E possibile allegare foto, planimetrie e alfri allegati a supporto del progetto.

Allegati

Carica

Sfoglia

s

U

Messun alleaato caricato

Figura 69

Il sistema permette di accedere ai propri files, €, una volta caricato il file selezionato, la
schermata si presenta in questo modalitd:

Allegati
Sfoglia
Caricati: 1
DGR 4717 2013.pdf & | @
Figura 70
Agenzia Regionale Emergenza Urgenza Emergenza
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Modello 85

Il sistema permette di scaricare il prospetto contenente i dati inseriti ed eventualmente
salvarlo nei proprio archivi.

«  Cliccare sull'icona A Scarica Modello 85

Conclusione inserimento dispositivo DAE

Per poter concludere l'inserimento del dispositivo € necessario cliccare sull’'icona E
Salva.

Il sistema elabora tuttii dati e presenta la schermata riepilogativa con tutti i dati inseriti.

Invio richiesta AAT di competenza

La barra blu informa che lo stato di registrazione del dispositivo € lo stato di Bozza: €
quindi possibile inviare la richiesta di inserimento del dispositivo all’ AAT di competenza
selezionando I'icona ESoﬂoponi

(®) «|(8)(=]

ata o crzazone ata o wtim s mosific:
08/ 09 /2021 @ 08/09/2021 o

Figura 71

Il sistema eventualmente segnala gli errori da correggere prima di procedere.

Correggi gl errori prima i inviare la nichiesta,

Liata di nascita del responsabite di progetio, Codice fiscale soggetio atilitato Figuro 72

Quando la richiesta e corretta e il sistema la accettq, la barra dello stato della masche-

ro “Panoramica progetti” riporta la dicitura:
In attesa di approvazione

Agenzia Regionale Emergenza Urgenza Emergenza
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Annullamento pratica

Il sistema offre la possibilita di annullare i progetti inseriti.

Data di ultim a modifica

gg /mm / aaaa

© Figura 73

Prima di annullare il progetto, E' NECESSARIO RIMUOVERE | DISPOSITIVI AS-
SOCIATI in guanto non possono esistere Defibrillatori non associati ad alcun
progetto.

(m][w](u] (2]
Organizzgane Deta i cressone Dera di ukima modifica
PRODAE N. AREU 08/10/2021 O 08/10/202 [
@
Responsabile di progetto. % Responsabile della manutenzione )
"""""" Nome Cognome N
Ghirardelli Gabriel Ghirarlell Gabriel
ogo st nsscta uogo s i nszcts
MILANO 10/ 06/ 1988 [ Mileno 10/06/ 1988 ]
Numero d tlefane Ems Numero ditelefano tma
0331551493 farmaciasanlorenzo@farmacia it 0331551493 farmaciasanlorenzo@farmacia.it \

AT SOREU Richiesta formazione Centro di formazione
Numero di persons da formare Centrodi farmazione
3 ¢ CEDIP-SiAS v

Richiesta dispositivi DAE | © \
Mioseto ox: JECTICHM Cosvumoe [NESTITES

Figura 74

Solo successivamente sard possibile procedere con I'annullamento della pratica.
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Disconnessione dal portale

E' possibile uscire dal portale selezionando I'icona Profilo Utente.

E da approva...

Allegati Note

Figura 75

All'apertura della schermata, selezionare |la funzione Disconnetti.

Utente privato Disconnetti

PROVA AREU

Ingegneria.clinica@areu.lombardia.it

Profilo

Cambia password

Figura 76
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APPENDICE

INFORMAZIONI UTENTE

Agendo sull'icona del profilo utente si apre un menu a tendina nella quale € possibile
visualizzare o modificare le proprie informazioni di profilo:

0 Associazione con cui si € effeftuato il login;
° Disconnessione dal portale;
@ Modifica delle informazioni di profilo;

o Cambio password.

Utente privato o e Disconnetti

KOO XXXXXX

X XXXXX @ XXX.com
Profilo

Cambia password o

Figura 76
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RECUPERO PASSWORD

33

In caso di smarrimento della password € possibile procedere alla richiesta di una nuova
con la funzione dedicata Recupera password.

o SwAREU
BTN, T 1K | 1 e B B S TR =

L ADDEED
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Il portale PADDLES & stato sviuppato da AREU per avere
una stuazione guanto pil precisa e aggiernata della
presenza dei defibrillatori attivi sul territorio lombardo.

I portale consente la registrazione dei defibrillatori semi-
Automatici esterni (DAE) da parte delfutente e la
suCccessiva approvazione del progetto PAD (Public Access
Defibrillation} da parte della AAT (Aricolazione Aziendale
Territoriale} di competenza.

Cid permette alle SOREU (Sale Operative Regionali
delfEmergenza Urgenza) di essere a conoscenza della
mappatura dei defibrillatori sul territorio regionale in caso di
emergenza.

Indicazioni per ['utilizzo del portale
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Il sistema vi invia alla schermata Recupera password.

Digitare I'indirizzo della propria e-mail e premere il pulsante verde Invia email
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All'indirizzo di posta elettronica indicato, si riceve una e-mail da parte di

paddles@areu.lombardia.it; selezionare il campo verde Recupera:

Sequi questo link per recuperare la password per il tuo account.

Se non sei stato tu a fare quasta richiesta, ignora questa email.

Grazie,
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Il sistema propone la schermata Cambia password nella quale € necessario digitare la
nuova password e la sua conferma; I'operazione si conclude cliccando sul pulsante

verde Conferma.
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